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Фёдоровское городское поселение
Тосненского муниципального района
 Ленинградской области
Администрация

Постановление

19.08.2025 № 623

О внесении изменений в административный регламент
«Выдача разрешений на захоронение (перезахоронение) 
и подзахоронение на общественном кладбище
Фёдоровского городского поселения Тосненского
 муниципального района Ленинградской области», 
утвержденный постановлением администрации
Фёдоровского городского поселения 
Тосненского муниципального района 
[bookmark: _Hlk173157601]Ленинградской области от 03.06.2025 №412 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Федоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, администрация Федоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент «Выдача разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение на общественном кладбище Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области», утвержденный постановлением администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области от 03.06.2025 №412 следующие изменения:
1.1. Пункт 2.3 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: _Hlk206496314]- Выдача разрешения на захоронение умершего на новом месте действующего общественного кладбища на территории муниципального образования (Приложение № 6 к административному регламенту). В случае использования программного обеспечения и формирования данного разрешения в электронном виде обязательными для заполнения являются поля:
1) дата выдачи разрешения;
2) номер разрешения;
3) Ф.И.О. умершего;
4) данные свидетельства о смерти;
5) наименование кладбища (наименование населенного пункта);
6) размер участка для погребения;
7) Ф.И.О. заявителя; 
8) должность уполномоченного лица Администрации;
9) подпись уполномоченного лица Администрации;
10) Ф.И.О. уполномоченного лица Администрации.
- Выдача разрешения на захоронение умершего в родственную могилу 
(на захоронение урны с прахом в родственную могилу) (Приложение № 7 
к административному регламенту). В случае использования программного обеспечения и формирования данного разрешения в электронном виде обязательными для заполнения являются поля:
1) дата выдачи разрешения;
2) номер разрешения;
3) Ф.И.О. умершего;
4) данные свидетельства о смерти;
5) наименование кладбища (наименование населенного пункта);
6) Ф.И.О. заявителя; 
7) должность уполномоченного лица Администрации;
8) подпись уполномоченного лица Администрации;
9) Ф.И.О. уполномоченного лица Администрации.
- Выдача разрешения на захоронение умершего в семейное (родовое) захоронение (Приложение № 8 к административному регламенту);
- Выдача разрешения на перезахоронение останков умершего(ей) 
в могилу (Приложение № 9 к административному регламенту);
- Отказ в предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 10 
к административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется 
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления 
и документов):
1) при личной явке в Администрацию;
2) без личной явки - почтовым отправлением (в случае получения разрешения 
на перезахоронение останков умершего(ей))».

1.2. Пункт 2.5 Регламента дополнить абзацем:
«Федеральный закон от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».

1.3. Пункт 2.6.3 Административного регламента дополнить словами» (Приложение № 12 к административному регламенту);»
1.4. Подпункт 5 пункта 2.6.4 Административного регламента дополнить словами» (Приложение № 5 к административному регламенту).
1.5. Пункт 3.3 Административного регламента дополнить абзацем 
«При оформлении результата представленных заявителем документов в электронном виде посредством программного обеспечения следует руководствоваться пунктом 2.3. раздела 2 настоящих методических рекомендаций.»
1.6. Приложение №1 Административного регламента изложить согласно Приложению №1 настоящего постановления.
1.7. Приложение №2 Административного регламента изложить согласно Приложению №2 настоящего постановления.
1.8. Приложение №3 Административного регламента изложить согласно Приложению №3 настоящего постановления.
1.9. Приложение №4 Административного регламента изложить согласно Приложению №4 настоящего постановления.
1.10. Приложение №6 Административного регламента изложить согласно Приложению №5 настоящего постановления.
1.11. Приложение №7 Административного регламента изложить согласно Приложению №6 настоящего постановления.
1.12. Приложение №8 Административного регламента изложить согласно Приложению №7 настоящего постановления.
1.13. Приложение №9 Административного регламента изложить согласно Приложению №8 настоящего постановления.
1.14. Приложение №12 Административного регламента изложить согласно Приложению №9 настоящего постановления.
2. Обеспечить официальное обнародование настоящего постановления.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по организационно-правовой работе, делопроизводству и кадрам администрации.



Глава администрации					 	              Ю.И. Додонова












Исп. Халеева А.К., т. 8(81361)65-323
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[bookmark: Par315]Приложение № 1
к административному регламенту


	                                                       В администрацию _____________________________
(указывается наименование муниципального образования, 
на территории которого расположено общественное кладбище) 

                                                                              от ________________________________________
                                                                                                (Ф.И.О. заявителя)

                                                                             паспорт: ______________________________________
                                                                                                        (серия, номер, кем и когда выдан)

                                                                             зарегистрированного по адресу:
                                                                             ___________________________________________

                                                                             ____________________________________________
                                                                                      (место  регистрации; телефон, факс, иные сведения)

Заявление
о выдаче разрешения на захоронение умершего на новом месте 
действующего общественного кладбища на территории муниципального образования

Прошу выдать разрешение на _________________________________________________________
                          
___________________________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________________
                                                              (фамилия, имя, отчество умершего)

Дата смерти _________________, на кладбище ___________________________________________
                                                                                                (наименование кладбища)

___________________________________________________________________________________
                                                                                 (дата, Ф.И.О., подпись)

Приложение: указываются документы, которые заявитель представляет в соответствии 
с пунктом 2.6. методических рекомендаций.


Подпись ___________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ________
















Приложение № 2
к административному регламенту


	                                                       В администрацию _____________________________
(указывается наименование муниципального образования, 
на территории которого расположено общественное кладбище) 

                                                                              от ________________________________________
                                                                                                (Ф.И.О. заявителя)

                                                                             паспорт: ______________________________________
                                                                                                        (серия, номер, кем и когда выдан)

                                                                             зарегистрированного по адресу:
                                                                             ___________________________________________

                                                                             ____________________________________________
                                                                                      (место  регистрации; телефон, факс, иные сведения)

[bookmark: Par332]Заявление
о выдаче разрешения на захоронение умершего в родственную могилу 
(на захоронение урны с прахом в родственную могилу)


Прошу выдать разрешение на _________________________________________________________
                          
___________________________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________________
                                                              (фамилия, имя, отчество умершего)

Дата смерти _________________, на кладбище ___________________________________________
                                                                                                (наименование кладбища)

___________________________________________________________________________________
                                                                                 (дата, Ф.И.О., подпись)

Приложение: указываются документы, которые заявитель представляет в соответствии 
с пунктом 2.6. методических рекомендаций.


Подпись ___________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ________




[bookmark: Par357]

Приложение № 3
к административному регламенту


                                                                                 В администрацию _____________________________
(указывается наименование муниципального образования, 
на территории которого расположено общественное кладбище) 

                                                                                от ________________________________________,
                                                                                                            (Ф.И.О. заявителя)

                                                                                паспорт: _____________________________________
                                                                                                        (серия, номер, кем и когда выдан)

                                                                                 зарегистрированного по адресу:
                                                                                 ___________________________________________
                                                                                      (место  регистрации; телефон, факс, иные сведения)

[bookmark: Par372]
Заявление
о выдаче разрешения на захоронение умершего в семейное (родовое) захоронение

Прошу   выдать   разрешение   на    захоронение     умершего   родственника __________________

_____________________________________________________ в семейное (родовое) захоронение,
                                     (фамилия, имя, отчество)

где ранее захоронен в ___________ году ________________________________________________
                                                                           (родственное отношение, Ф.И.О. ранее захороненного лица)
___________________________________________________________________________________

на участке № ________, в могиле № _______, кладбища ____________________________________
                                                                                                                   (наименование)
на могиле имеется ___________________________________________________________________
                                                               (указать вид намогильного сооружения)
с надписью _________________________________________________________________________
                                                              (Ф.И.О. ранее захороненного лица)

Правильность сведений подтверждаю.

Подпись _________________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ____________

Приложение:  указываются документы, которые  заявитель представляет в соответствии с пунктом 2.6. методических рекомендаций.


Подпись ___________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ________






Приложение № 4
к административному регламенту


                                                       В администрацию _____________________________
(указывается наименование муниципального образования, 
на территории которого расположено общественное кладбище) 


                                                                             от ________________________________________,
                                                                                                            (Ф.И.О. заявителя)

                                                                             паспорт: ______________________________________
                                                                                                        (серия, номер, кем и когда выдан)

                                                                              зарегистрированного по адресу:
                                                                                 ___________________________________________
                                                                                         (место  регистрации; телефон, факс, иные сведения)


Заявление
 о выдаче разрешения на перезахоронение останков умершего (ей) в могилу
Прошу выдать разрешение на перезахоронение
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)
Дата смерти_____________________,
захороненного на кладбище________________________________________________________
					(наименование кладбища)

Место перезахоронение ____________________________________________________________
					(наименование кладбища)

________________________________________________________________________________
(дата. Ф.И.О., подпись)
Приложение: указываются документы, которые заявитель представляет в соответствии с пунктом 2.6. методических рекомендаций.

Подпись ___________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ________






[bookmark: _Hlk199759847]Приложение № 5
к административному регламенту
Образец

[image: Фёдоровское_герб]
Фёдоровское городское поселение
Тосненского муниципального района
 Ленинградской области
Администрация

                                           Постановление                                                                                                                                                                                                                                    

     О предоставлении участка земли для
погребения тела (останков) умершего на
территории общественного кладбища

Администрация Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, рассмотрев заявление __________________________________________________________, свидетельство о смерти _____________________________________________________________ (серия, номер, дата свидетельства, наименование органа, выдавшего свидетельство) представленные документы, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для погребения умершего на территории общественного кладбища», утвержденным постановлением администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области от __.__.2025г. №___

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 1. Предоставить _________________________________________ участок земли в родственной оградке для погребения тела _______________________, _________________________________________________________в родственную (на захоронение урны с прахом в родственную могилу) могилу .
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия. 
3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела по организационно-правовой работе, делопроизводству и кадрам администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

Глава администрации                             
[bookmark: _Hlk199760624]
Приложение № 6
к административному регламенту
Образец

[image: Фёдоровское_герб]
Фёдоровское городское поселение
Тосненского муниципального района
 Ленинградской области
Администрация

                                           Постановление                                                                                                                                                                                                                                    

     О предоставлении участка земли для
погребения тела (останков) умершего на
территории общественного кладбища

Администрация Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, рассмотрев заявление __________________________________________________________, свидетельство о смерти _____________________________________________________________ (серия, номер, дата свидетельства, наименование органа, выдавшего свидетельство) представленные документы, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для погребения умершего на территории общественного кладбища», утвержденным постановлением администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области от __.__.2025г. №___

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 1. Предоставить _________________________________________ участок земли в родственной оградке для погребения тела _______________________, ___________________________________________ в семейное (родовое) захоронение.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия. 
3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела по организационно-правовой работе, делопроизводству и кадрам администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

Глава администрации                             


Приложение № 7
к административному регламенту
Образец

[image: Фёдоровское_герб]
Фёдоровское городское поселение
Тосненского муниципального района
 Ленинградской области
Администрация

                                           Постановление                                                                                                                                                                                                                                    

     О предоставлении участка земли для
перезахоронения тела (останков) умершего на
территории общественного кладбища

Администрация Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, рассмотрев заявление __________________________________________________________, свидетельство о смерти _____________________________________________________________ (серия, номер, дата свидетельства, наименование органа, выдавшего свидетельство)представленные документы, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для погребения умершего на территории общественного кладбища», утвержденным постановлением администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области от __.__.2025г. №___

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 1. Предоставить _________________________________________ участок земли для перезахоронения тела _______________________, ________________________________________________________________________.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия. 
3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела по организационно-правовой работе, делопроизводству и кадрам администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

Глава администрации                             


Приложение № 8
к административному регламенту
Образец
                                         
[image: Фёдоровское_герб]
Фёдоровское городское поселение
Тосненского муниципального района
 Ленинградской области
Администрация

                                           Постановление                                                                                                                                                                                                                                    

Об отказе в предоставлении участка земли для
погребения тела (останков) умершего на
территории общественного кладбища

Администрация Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, рассмотрев заявление _______________________________, свидетельство о смерти __________________________________________________________ (серия, номер, дата свидетельства, наименование органа, выдавшего свидетельство) представленные документы, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для погребения умершего на территории общественного кладбища», утвержденным постановлением администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области от __.__.2025г. №___

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 1. В предоставлении ___________________участка земли для погребения тела (останков) умершего на территории общественного кладбища для погребения тела __________________________________________________________, _________________________________________________________________отказать, по следующим основаниям_________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный   отказ   может   быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия. 
3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела по организационно-правовой работе, делопроизводству и кадрам администрации Фёдоровского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

Глава администрации                              



Приложение № 9
к административному регламенту


УДОСТОВЕРЕНИЕ О ЗАХОРОНЕНИИ
 (населенный пункт)                          (год выдачи)


На кладбище _____________________________
                            (наименование кладбища)
участок № _______ ряд _______ место ________
Ф.И.О. __________________________________
_________________________________________
данные паспорта заявителя __________________
_________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан)
Ф.И.О. умершего __________________________
_________________________________________
Свидетельство о смерти _____________________
_________________________________________

          Должность, Ф.И.О., подпись специалиста,  
                                              ответственного за предоставление         
                                              муниципальной услуги                     
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
Дата _____________________________________
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