Федоровское городское поселение

Тосненского района Ленинградской области

Администрация

Постановление

15.12.2017 № 408
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка администрацией Федоровского городского поселения Тосненского района Ленинградской области


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Федоровское городское поселение Тосненского района Ленинградской области в целях оптимизации (повышения качества) работы администрации муниципального образования при оказании муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков расположенных на территории муниципального образования, администрация Федоровского городского поселения Тосненского района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка администрацией Федоровского городского поселения Тосненского района Ленинградской области, Приложение №1 к настоящему постановлению.

2. Обязанности по рассмотрению вопросов и подготовке проектов решений, связанных с выдачей градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования Федоровское городское поселение Тосненского района Ленинградской области, возложить на главного специалиста по землеустройству и архитектуре сектора по управлению муниципальным имуществом, землеустройству и архитектуре администрации муниципального образования.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и опубликования (обнародования) в порядке, установленном Уставом Федоровского городского поселения Тосненского района Ленинградской области.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                               


     А.С. Маслов

Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

Федоровское городское поселение 

Тосненского района

 Ленинградской области

от 15.12.2017  № 408                                                    
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией 

Федоровского городского поселения Тосненского района Ленинградской 

области муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана

 земельного участка

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги во выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - ГПЗУ).


Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.


1.2. Наименование органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.


1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Федоровского городского поселения Тосненского района Ленинградской области (далее – Администрация) в рамках исполнения Устава Федоровского городского поселения Тосненского района Ленинградской области 

1.2.2. Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги является сектор по управлению муниципальным имуществом, землеустройству и архитектуры администрации Федоровского городского поселения Тосненского района Ленинградской области (далее по тексту – Сектор).
1.2.3. Ответственным исполнителем администрации муниципального образования предоставления муниципальной услуги является – главный специалист по землеустройству и архитектуре администрации (далее по тексту – Ответственный исполнитель).

  
1.2.4. В предоставлении муниципальной услуги также принимают участие ответственные специалисты администрации муниципального образования, ответственные за прием и отправку документов, делопроизводитель и (или) оператор ПК (далее по тексту – Ответственные специалисты

1.2.5. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).  Заявители предоставляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО).


1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, Сектора.

1.3.1. Место нахождения Администрации и его почтовый адрес: 187021, Россия, Ленинградская область, Тосненский район, гп. Федоровское, ул. Шоссейная, д. 12, лит. А.

График работы: с понедельника по четверг с 8:30 час. до 17:42 час., пятница с 8:30 час. до 16:42 час., перерыв с 13:00 час. до 14:00 час.

1.3.2. Место нахождения Сектора и его почтовый адрес: 187021, Россия, Ленинградская область, Тосненский район, гп. Федоровское, ул. Шоссейная, д. 12, лит. А.

График работы: с понедельника по четверг с 8:30 час. до 17:42 час., пятница с 8:30 час. до 16:42 час., перерыв с 13:00 час. до 14:00 час.

1.3.3. Место нахождения ответственного исполнителя Сектора и его почтовый адрес: 187021, Россия, Ленинградская область, Тосненский район, гп. Федоровское, ул. Шоссейная, д. 12, лит. А, каб. № 4.

График работы: с понедельника по четверг с 8:30 час. до 17:42 час., пятница с 8:30 час. до 16:42 час., перерыв с 13:00 час. до 14:00 час.

Приемные дни: понедельник с 10:00 час. до 17:00 час, перерыв с 13:00 час. до 14:00 час, среда с 10:00 час. до 13:00 час.
Справочный телефон ответственного исполнителя: +7 (81361) 95-831.

Адрес электронной почты ответственного исполнителя (администрации муниципального образования): fedorovskoe_mo@mail.ru.


1.4. Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ и его филиалах приведена в приложении 2 к настоящему  Административному регламенту.


1.5. Адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области в сети Интернет: www.gu.lenobl.ru.


Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет: http//www.gosuslugi.ru/.


ПГУ ЛО и ЕПГУ в сети Интернет содержат информацию о предоставлении муниципальной услуги, а также об органах местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка».


2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.


2.3. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Сектор Администрации.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка составляет 20 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:


- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;


- ст.8, 57.3 Федерального закона от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);


- ст.4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);


- ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;


- Земельный кодекс Российской Федерации;


- постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;


- приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка её заполнения»;


- приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;


- областной закон Ленинградской области от 07.07.2014 № 45-0З «О перераспределении полномочий в области градостроительной деятельности между органами государственной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской области»;


- приказ комитета по архитектуре и градостроительству Ленинградской области от 30.06.2017 № 39 «Об утверждении положения о порядке регистрации градостроительных планов земельных участков»;


- Устав Федоровского городского поселения Тосненского района Ленинградской области;

- решение Совета депутатов Федоровского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области от 07.10.2009 № 237 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Федоровского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области».


2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


2.6.1. Выдача ГПЗУ, предназначенного для строительства, реконструкции объектов капитального строительства.


2.7. Муниципальная услуга предоставляется в отношении земельных участков, расположенных на территории Федоровского городского поселения Тосненского района Ленинградской области.


2.8. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, являющиеся правообладателями земельного участка.


2.9. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования настоящего Административного регламента в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации в сети Интернет по адресу: www.fedorovskoe-mo.ru, на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области в сети Интернет по адресу: www.gu.lenobl.ru, а также путем личного консультирования лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги.


Консультирование осуществляется на основании соответствующих обращений в помещении Сектора (каб. 4):


- устно в приемные дни: понедельник с 10:00 час. до 17:00 час, перерыв с 13:00 час. до 14:00 час, среда с 10:00 час. до 13:00 час.

- письменно – почтовым отправлением или по факсу;


- по электронной почте, на адрес: fedorovskoe_mo@mail.ru, адрес официального сайта в сети Интернет: www.fedorovskoe-mo.ru. Ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса;


- по телефонам: +7 (81361) 65-323, +7 (81361) 95-831. При ответах на телефонные звонки, специалисты Сектора подробно в вежливой форме информируют 
заявителя. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Комитета. Время консультирования по телефону не должно превышать 15 минут. В случае, если специалист Комитета не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию;


- на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области по адресу: www.gu.lenobl.ru. Информирование заявителя в электронной форме осуществляется путем размещения информации на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области либо на Едином портале государственных услуг.


В помещениях для предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, Сектора и МФЦ размещается информация о порядке предоставления муниципальной услуги, необходимых документах и правилах их заполнения. 
Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.


2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.10.1. Показатели доступности муниципальной услуги:


- равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;


- наличие исчерпывающей информации о порядке и способах получения муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, по телефону, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области);


- режим работы Администрации обеспечивает возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течении рабочего времени;


- полнота и достоверность предоставляемой гражданам информации.


2.10.2. Показатели качества муниципальной услуги:


- выдача заявителю готового результата в установленный срок (своевременность оказания);


- соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;


- удовлетворенность заявителей отношением сотрудников (специалистов) в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при возникновении трудностей;


- количество обоснованных жалоб и претензий на действия или бездействие сотрудников (специалистов) Администрации.


2.10.3. Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг при наличии технической возможности и по принципу «одного окна» на базе МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии.


2.10.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более одного взаимодействия с сотрудниками.


2.11. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.


2.11.1. МФЦ осуществляет:


- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;


- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;


- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;


- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.


2.11.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:


- определяет предмет обращения;


- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;


- проводит проверку правильности заполнения запроса;


- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;


- заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);


- направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:


- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;


- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.


По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.


2.11.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы в МФЦ для их последующей передачи заявителю:


- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;


- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.


Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления Муниципальной услуги.


Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
 (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

2.12. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.

Деятельность ЕПГУ и ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.12.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).


2.12.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами:


- с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;


- без личной явки на прием в Администрацию.


2.12.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО.


2.12.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:


- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;


- в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;


- приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги;


- в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию - заверить заявление и прилагаемые к нему отсканированные документы (далее - пакет электронных документов) полученной ранее квалифицированной ЭП. В случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию - заверение пакета электронных документов квалифицированной ЭП не требуется;


- направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО.


2.12.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями пункта 2.17.4 или 2.17.5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО.


2.12.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель подписывает заявление квалифицированной ЭП, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:


- формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;


- после рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;


- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.

2.12.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель не подписывает заявление квалифицированной ЭП, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:


- формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;


- формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием».


В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО, переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».


В случае, если заявитель явился на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".


После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».


Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.


2.12.8. В случае поступления всех документов, отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО.


В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию с предоставлением необходимых документов.


2.13. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы


2.14. Для предоставления муниципальной услуги правообладатель земельного участка, заинтересованный в получении ГПЗУ направляет в Администрацию:


- заявление о выдаче ГПЗУ по форме (приложение 1 к настоящему Административному регламенту);


- копию документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя (паспорта) или копии временного удостоверения личности гражданина РФ, копии учредительных документов при обращении юридического лица;


- документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

- Материалы инженерно-геодезических изысканий земельного участка заявителя.

2.15. Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия (запрашиваются Сектором либо МФЦ в рамках межведомственного взаимодействия):


- кадастровая выписка о земельном участке (Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии России);


- кадастровый паспорт на объект капитального строительства, при наличии объекта на земельном участке (Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии России);


- решение органа государственной власти о включении выявленного объекта культурного наследия в Единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (в случае, если на земельном участке расположен объект культурного наследия);


- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – ЕГРЮЛ (Федеральная налоговая служба России);

- технические условия подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

Заявитель вправе представить вышеуказанные документы по собственной инициативе.


2.17. Основания и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.17.1. Основаниями для предоставления муниципальной услуги является наличие заявления установленной формы с приложенными документами согласно п.2.14 настоящего Административного регламента.


2.17.2. Срок предоставления муниципальной услуги – в течение 20 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче ГПЗУ.


2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

2.18.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.


2.19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены.


2.20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.20.1. В заявлении указан земельный участок, не предназначенный для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов).

3. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ

И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствует.
4. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:


- предоставление информации о предоставлении муниципальной услуги;


- прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;


- рассмотрение заявления и проверку наличия документов, необходимых для выдачи

ГПЗУ;


- межведомственное информационное взаимодействие;


- подготовку ГПЗУ по форме, утвержденной приказом Министерства строительства  и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр (для земельных участков под индивидуальное жилищное строительство и ведение личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов);


- формирование ГПЗУ с необходимыми приложениями и направление его на регистрацию в комитет по архитектуре и градостроительству Ленинградской области в соответствии с Положением о порядке регистрации градостроительных планов земельных участков (за исключением земельных участков под индивидуальное жилищное строительство и ведение личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов);


- регистрация комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области ГПЗУ или принятие решения о направлении на доработку по основаниям, указанным в п.2,3 и п.3 Положения о порядке регистрации градостроительных планов земельных участков;


- получение зарегистрированного комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области ГПЗУ или решения комитета по архитектуре и градостроительству Ленинградской области о направлении ГПЗУ на доработку;


- доработка ГПЗУ в случае возврата ГПЗУ на доработку комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области;


- выдача заявителю результата муниципальной услуги.


Органу местного самоуправления, предоставляющему муниципальную услугу и его должностным лицам запрещено требовать от заявителя при осуществлении административных процедур предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.


4.2. Предоставление информации о предоставлении муниципальной услуги.


4.2.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителям о муниципальной услуге является обращение заявителя в Администрацию, Сектор.


4.2.2. Результатом административной процедуры является предоставление гражданам исчерпывающей информации о предоставлении муниципальной услуги.


4.2.3. Специалист Сектора, ответственный за выдачу градостроительного плана земельного участка, в рамках процедуры по информированию и консультированию:


- предоставляет заявителям информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;


- разъясняет порядок получения необходимых документов и требования, предъявляемые к ним.


4.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию 15 минут.

4.2.5. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора, ответственный за выдачу градостроительного плана земельного участка (далее - специалист Сектора).


4.2.6. Критерии принятия решений:


- решение о предоставлении информации о предоставлении муниципальной услуги принимается в случае, если поступило обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги.


4.3. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме (приложение 3 к Административному регламенту).


4.3.1. Результатом административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является прием документов.


4.3.2. Основанием для начала административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение правообладателя земельного участка или его представителя в Администрацию посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) подается по форме, согласно приложению 1 к Административному регламенту.


4.3.3. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела по делопроизводству администрации, который в соответствии с Административным регламентом исполнения муниципальной функции по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений, Положением об отделе по делопроизводству, обеспечивает прием и регистрацию обращения, в том числе в системе электронного документооборота и делопроизводства в Администрации, в день поступления обращения.


Продолжительность административной процедуры по приему документов не может превышать 15 минут.


Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано заявителем в электронной форме посредством Портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме к нему прикрепляются скан-образы документов, необходимых в соответствии с настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги. При этом заявление и документы заверяются электронной подписью заявителя (представителя заявителя).


В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих документов посредством почтового отправления, письмо направляется с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении. Все поступившие документы комплектуются в дело о застроенном или подлежащем застройке данного земельного участка, входящее в состав информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.


4.3.4. Критерии принятия решений:


- получение обращения заявителя или его представителя в Администрации посредством личного приема, получения почтового отправления заявления или обращения в электронной форме.


4.4. Межведомственное информационное взаимодействие.

4.4.1. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является прием заявления на предоставление муниципальной услуги без приложения документов, которые могут представляться гражданами по собственной инициативе.


Результатом административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.


В случае непредставления документов, которые могут представляться гражданами по собственной инициативе, специалист Сектора в течение следующего дня со дня принятия документов осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, учреждения и организации, в распоряжении которых находятся документы.


Продолжительность административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию не должна превышать 3 рабочих дней со дня принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги.


4.4.2. В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов и организаций, в распоряжении которых находятся документы, запрашиваемой информации (документов), специалист Сектора проверяет полноту полученной информации (документов).


В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, в случае не поступления запрошенной информации (документов) или в случае её несвоевременного получения специалист Сектора уточняет запрос и направляет его повторно. При отсутствии указанных недостатков специалист Сектора приступает к выполнению административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Вся запрошенная информация (документы), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия приобщается к сформированному делу.


4.4.3. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Сектора.


4.4.4. Критерии принятия решений:


- решение о направлении запроса принимается в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента.


4.5. Рассмотрение заявления для предоставления муниципальной услуги.

4.5.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию письменного заявления правообладателя земельного участка, заинтересованного в предоставлении муниципальной услуги, по форме, согласно приложению 1 к Административному регламенту по местонахождению Администрации.

4.5.2. Заявление направляется специалистом отдела по делопроизводству в Сектор в порядке, установленном Административным регламентом исполнения муниципальной функции по организации учета и обеспечению рассмотрения обращений, отнесенных к компетенции органов местного самоуправления.


4.5.3. Заявление установленной формы принимается специалистом администрации, ответственным за делопроизводство, в тот же день регистрируется и передается главе администрации (лицу, его замещающему).


4.5.4. Глава администрации (лицо, его замещающее) в течение одного рабочего дня направляет заявление специалисту Сектора рассмотрение.


4.5.5. Специалист Сектора в течение 1-го рабочего дня проводит проверку наличия документов, указанных в п.2.14 настоящего Административного регламента.


4.5.6. При непредоставлении заявителем самостоятельно документов, указанных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в рамках межведомственного взаимодействия в течении 7 рабочих дней готовит и направляет запросы в органы, в распоряжении которых находятся эти документы. Запрос подписывается председателем Комитета (лицом его замещающим).


4.5.7. При получении запрашиваемой информации из соответствующих организаций специалист Сектора в течение 3-х рабочих дней готовит ГПЗУ по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр.


4.5.8. Формирует документацию в соответствии с требованиями Положения о порядке регистрации градостроительных планов земельных участков (за исключением земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства).


ГПЗУ на земельные участки с видом разрешенного использования: для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства регистрируются в Администрации специалистом Сектора. Регистрация осуществляется в электронном журнале и в журнале на бумажном носителе.


4.5.9. ГПЗУ с приложениями и сопроводительным письмом, подписанным главой администрации Федоровского городского поселения Ленинградской области или лицом, им уполномоченным, направляются в установленном порядке на регистрацию в комитет по архитектуре и градостроительству Ленинградской области в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления заинтересованного лица в Администрации.


4.5.10. Рассмотрение документации и принятие решения о регистрации или направлении на доработку осуществляется комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области в течение 5 рабочих дней со дня регистрации полученной от Администрации документации.


4.5.11. Получение от комитета по архитектуре и градостроительству Ленинградской области зарегистрированного ГПЗУ или решения о направлении ГПЗУ на доработку в порядке, установленном п. 2,3 и п.3 Положения о порядке регистрации градостроительных планов земельных участков. ГПЗУ регистрируется комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области.


4.5.12. В случае принятия комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области решения о направлении ГПЗУ на доработку, специалист Комитета в течение 2-х рабочих дней обеспечивает доработку ГПЗУ по замечаниям, послужившим основанием для принятия такого решения.


4.5.13. Доработанный ГПЗУ в установленном порядке направляется Администрацией в комитет по архитектуре и градостроительству Ленинградской области на регистрацию в течение 2-х рабочих дней.


4.5.14. Один экземпляр ГПЗУ, зарегистрированный комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области, на бумажном носителе выдается лицу, заинтересованному в получении ГПЗУ, лично под роспись в течение 2-х рабочих дней после получения Администрацией ГПЗУ в комитете по архитектуре и градостроительству Ленинградской области. 1 экземпляр ГПЗУ на бумажном и электронном носителях передается в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Комитета. В случае неявки заявителя для личного получения документов, документы направляются почтовым отправлением в течение 3 рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.


4.5.15. ГПЗУ на земельные участки с видом разрешенного использования: для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства регистрируются в Администрации специалистом Сектора. Регистрация осуществляется в электронном журнале и в журнале на бумажном носителе.


4.5.16. Один экземпляр зарегистрированного Администрацией ГПЗУ на бумажном носителе выдается лицу, заинтересованному в получении ГПЗУ, лично под роспись. 1 экземпляр ГПЗУ на бумажном и электронном носителях передается в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Комитета.


4.5.17. О дате и времени получения документов (зарегистрированного ГПЗУ) специалист по делопроизводству Администрации сообщает лицу, заинтересованному в выдаче ГПЗУ, по телефону или адресу электронной почты, указанному в заявлении. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.


4.6. Обеспечение электронного документооборота.

4.6.1. Электронный документооборот между Администрацией и комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области в рамках предоставления Администрацией муниципальной услуги по выдаче ГПЗУ осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Ленинградской области от 12.07.2012 № 221 «О порядке межведомственного и (или) межуровневого информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области вне системы электронного взаимодействия».

5. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА


5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.


Текущий контроль за соблюдением по исполнению должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений, осуществляет главный специалист Сектора, лицо, его замещающее (в отношении сотрудников Сектора), контроль за главным специалистом отдела осуществляет глава администрации Федоровского городского поселения Ленинградской области, курирующие данные подразделения.


Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками административных процедур и правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы по выдаче градостроительного плана земельного участка.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:


- проведения проверок;


- рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.


5.2. Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.


Специалисты Сектора при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность за:


- неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур;


- действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.


Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.


Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.


Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.


Плановые проверки проводятся комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области в рамках осуществления контроля за соблюдением органами местного самоуправления законодательства о градостроительной деятельности, в том числе по подготовке ГПЗУ, в соответствии с планом проведения проверок, утвержденных комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области.


Внеплановые проверки проводятся комитетом по архитектуре и градостроительству Ленинградской области в рамках осуществления контроля за соблюдением органами местного самоуправления законодательства о градостроительной деятельности, в том числе по подготовке ГПЗУ, по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведения проверки.

6. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЕ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ


6.1. Действия (бездействие) должностных лиц, связанные с предоставлением муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.


6.2. В досудебном порядке действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы главе Администрации в случаях:


- отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


- отказа в предоставлении консультаций, разъяснений;


- несоблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков осуществления административных процедур;


- требования у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;


- требования с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги;


- отказа в предоставлении муниципальной услуги при отсутствии оснований, указанных в настоящем Административном регламенте;


- отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


6.3. В досудебном порядке действия должностных лиц по отказу в выдаче ГПЗУ могут быть обжалованы в Комитет по архитектуре и градостроительству Ленинградской области по его местонахождению: 191023, Санкт-Петербург, пл.Ломоносова, д.1, подъезд 5, телефон/факс: 8(812) 571-13-23, адрес электронной почты: 5711323@mail.ru.


6.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.


Жалоба должна содержать:


- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;


- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


6.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.


Случаи, в которых ответ на жалобу не дается, отсутствуют.


6.6. Результатом рассмотрения жалобы является:


- письменное уведомление лица, подавшего жалобу, о результатах рассмотрения с информацией об удовлетворении жалобы или отказе в удовлетворении жалобы;


- отмена решения, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, признание незаконным бездействия при предоставлении муниципальной услуги.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


6.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


6.8. Отказ в выдаче ГПЗУ может быть оспорен заявителем в судебном порядке, установленном гражданским процессуальным и арбитражным процессуальным законодательствами.

Приложение №1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка

Главе администрации Федоровского

 городского поселения Тосненского района   
Ленинградской области

от___________________________________________

_________________________________________

 (полное наименование организации, юридический

 адрес для юридических лиц, телефон/факс, адрес электронной
 почты)
от___________________________________________

___________________________________________

(Ф.И.О., адрес регистрации для физических лиц, 

телефон, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по 

адресу:_______________________________________________________________________

указывается адрес земельного участка
с кадастровым номером________________________________________________________

                                                                    указывается кадастровый номер земельного участка

принадлежащего_____________________________________________________________

                                                                                            указывается правообладатель земельного участка

на праве____________________согласно__________________________________________

                     указывается вид права                          указываются реквизиты правоустанавливающего документа на з/у

вид разрешенного использования_______________________________________________

                                                                               указывается в соответствии с правоустанавливающим документом

Приложения:

1. Материалы инженерно-геодезических изысканий.

2. Копия кадастрового паспорта (необязательно).

3. Выписка ЕГРН (необязательно).

4. Сведения о инженерном обеспечении (необязательно):
 
Электроснабжение - _____________________________________________________


водоснабжение- ________________________________________________________
 
водоотведение- _________________________________________________________

 
газоснабжение- _________________________________________________________
 
теплоснабжение- ________________________________________________________
Интересы заявителя уполномочен представлять:

_____________________________________________________________________________

                                  Ф.И.О. , должность, контактный телефон, адрес электронной почты

по доверенности от________________________ серии______________________________

«_______»___________________   _______________________  ________________________

                                дата                                            подпись                                      расшифровка подписи
Документ прошу выдать на руки/ направить почтой_________________________________

                                    (нужное подчеркнуть)                                                                            подпись, Ф.И.О.                        

Приложение №2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка

Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 301-47-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Волосовском районе

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	+7 (904) 

550-55-50

	Предоставление услуг во Всеволожском районе

	2. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	Понедельник-суббота

9.00 – 18.00

без перерыва


	+7 (921)

183-63-65

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка - центр, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	+7 (812) 

456-18-88

	Предоставление услуг в Выборгском районе

	3. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»


	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	+7 (911) 

956-45-68

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	Понедельник-пятница

С 9.00 до 21.00

без перерыва
	+7 (921) 

922-39-06

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе

	4. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Фабричная, д. 14
	Понедельник-четверг

9.00 – 18.00

без перерыва

Пятница

9.00 – 17.00

без перерыва

Суббота

9.00 – 14.00

без перерыва
	+7 (921) 

772-91-28

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе

	5. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, д. 36 лит. Б
	Понедельник-пятница

9.00 – 18.00

без перерыва

Суббота

9.00 – 14.00

без перерыва
	+7 (931) 

535-15-69

	Предоставление услуг в Приозерском районе

	6. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	Понедельник-пятница

9.00 – 18.00

без перерыва

Суббота

9.00 – 14.00

без перерыва
	+7 (921) 

772-85-27

	7. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	+7 (921) 

099-78-77

	Предоставление услуг в Сланцевском районе

	8. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	Понедельник-четверг

9.00 – 18.00

без перерыва

Пятница

9.00 – 17.00

без перерыва

Суббота

9.00 – 14.00

без перерыва
	+7 (921) 

181-10-35

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор

	9. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	Понедельник-пятница

9.00 – 18.00

без перерыва

Суббота

9.00 – 14.00

без перерыва
	+7 (931) 

535-15-84

	Предоставление услуг в Тихвинском районе

	10. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	Понедельник-пятница

С 9.00 до 21.00

без перерыва
	+7 (921) 

181-00-94

	Предоставление услуг в Тосненском районе

	11. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	+7 (911) 

090-78-65

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	12. 
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:
188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:
191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	+7 (931) 

535-15-67


Приложение №3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка
БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 









прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, 
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